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Anotace: Ucitel vysvétli vyznam kontaktu s okolim prostfednictvim jednoduchych osobnich dopist —
blahopfani, pozvanek. Na vzoru objasni zakladni formalni Upravu a ndleZitosti. UkdzZe vzor
jednoduché pozvanky s pfihlédnutim ke specifickym porucham nasich zaka.

Zak dovede napsat jednoduchou pozvéanku. Zak zvlada pravopis a je schopen vhodné formy obsahu
pozvanky. Z4k prohlubuje své vztahy s okolim, sounaleZitost se zafizeni m, v kterém je umistén.
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1. Pozvanka
2. Vzor pozvanky
3. Cviceni — vytvoreni pozvanky, vyhodnoceni

1. Pozvdanka, pozvani na oslavu narozenin, sportovni utkani, uéasti na pfedani vyucéniho listu vas
zfejmé v nasi Skole nemine. Telefonické pozvani volime pouze v nejuzsim pribuzenském nebo



pratelském kruhu. Pisemné pozvani na sportovni utkani ¢i akci tebou ¢i skupinou poradané si zaslouzi
byt pisemné, rozeslané Ci vyvéSené na nasténce.

Formu, Upravu i stylizaci budeme tedy volit podle toho, zda ma akce charakter vefejny i jde o nase
zndmé.

Vzdy vSak v pozvance musime uvést

- na jakou akci zveme

- dle mozZnosti i program akce

- jak pocetné skupiny osob zveme

- pfesny ¢as a misto konani

- nékteré pozvanky obsahuji vyzvu: pfihlasky pfijimame do...

Pozvanky na pfileZitosti svatby a jinych vyznamnych udalosti v naSem Zivoté vyfeSime nejlépe
rozeslanim profesionalné upravenych pozvanek. Pro pozvani osob, na kterych nam skutecné zalezi
volime kratSi osobni dopis.

Omluva, pokud se nemUzeme dostavit ¢i podékovani za pozvani je samoziejmosti.

Tzv. reklamni pozvanky budeme brat s rezervou a vzdy si pfecteme na zadni strané nebo drobnym
pismem co je napsano.

2. Vzor pozvanky
VazZeni rodice,

zvu Vs na informativni schlizku rodicl zakad 2. ro¢niku oboru zednik dne 24. ¢ervna 2013 v 15
hodin, SOU Obofisté, ucebné vseobecnych pfedmétl. Budete seznameni s prospéchem a chovanim
Vasich déti a moznosti postupu do 3. rocniku.

Tridni uditel / podpis/

3. Cviceni Vytvor originalni ndvrh pozvanky pro SOU naseho zaméreni na sportovni utkdni Obofisté
cup na rok 2013.

Vyuzij zkuSenosti z roku 2012.

Vyhodnoceni: vybrané pozvanky budou predloZzeny k posouzeni organizatorovi této akce za nase
SOu.

Autorem materidlu a jeho ¢dsti, pokud neni uvedeno jinak je Helena Kaldtovd. Pf i zpracovdni vyuZita
vyse uvedend literatura.
Tyto materidly byly vytvoreny za podpory spolufinancovdni projektu a fondi EU.



